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✓ 

✓ 

✓ 

- 

 
1 : Le timbre ou attache (dans l’angle supérieur gauche de la note) : comprend l’ensemble des mentions permettant d’identifier l’administration 

et le service émetteurs. Il mentionne notamment : le nom de l’administration ; la désignation du service concerné ; les coordonnées du 

rédacteur (mention « Affaire (ou dossier) suivie par… »), etc.  
2 : La suscription (sous le lieu et la date) : identification du (ou des) destinataire(s) de la note. Elle est rédigée sous forme impersonnelle 

(exemple : Note à l'attention de...).  
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