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1. Généralités 

1.1 Objet du document 

 

Ce document a pour objet de fournir au candidat libre ou scolarisé dans un établissement hors contrat, la 

procédure à suivre pour créer un compte pour faire une demande d’aménagements des épreuves des 

examens et concours 
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1.2 Prérequis et modalités d’accès à l’application 

1.2.1 Création de compte pour un candidat individuel 

L’application Incluscol est accessible depuis le site de l’académie d’inscription du candidat dans la section 

« Aménagement des examens ». Un candidat libre ou un candidat scolarisé dans un établissement hors 

contrat doit créer un compte afin d’accéder à la demande d’aménagements des épreuves des examens et 

concourss. Il pourra ensuite se connecter avec son propre compte sécurisé pour effectuer sa demande. 

Etapes de création de compte : 

 Cliquer sur le lien sur le site de l’académie, la page d’accueil suivante s’affiche  

 

 Cliquer sur le lien « Créer un compte » afin de créer un compte candidat sur l’application  
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 Compléter le formulaire de renseignements nécessaire à la création de compte et cliquer sur le 

bouton « Valider » pour terminer la saisie  

 

 Un message de prise en compte de la demande apparaît 

 

 Un email permettant de finaliser la création de compte est envoyé sur l’adresse mail du candidat, 

cliquer sur le lien « Vous connecter »  
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 Sur la page suivante, renseigner un mot de passe et cliquer sur « valider » pour finaliser la création 

du compte  
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 Un email de confirmation est envoyé à l’adresse mail du candidat : 

 

 
 

 

Le compte du candidat est créé, il peut désormais procéder à sa demande d’aménagement des épreuves 

des examens et concours. 

 

1.2.2 Saisie de la demande d’aménagements des épreuves des examens et concours  

Le candidat accède à la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton 

 accessible dans la barre de menu de l’application  

ou en cliquant sur le bouton  situé en dessous du 

tableau « dates spécifiques »: 
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 Sélectionner un examen  
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 Renseigner les informations d’identité « candidat »  

 

 Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal », renseigner 

également les informations de l’établissement  
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 Sélectionner les aménagements souhaités, puis cliquer sur le bouton  pour soumettre la 

demande  

 

 Un récapitulatif de la demande s’affiche  
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 Pour valider la demande, il faut : 

 Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant 

 Cocher la case d’attestation de saisie correcte 

 Cliquer sur le bouton « Valider » 

 

 

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat ou à son représentant 

légal si le candidat est mineur. Il doit être transmis au chef d’établissement accompagné des pièces 

indiquées sur celui-ci. 

 Le candidat peut suivre l’état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton « Historique » 
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1.2.3 Modalités de déconnexion 

Après chaque utilisation, l’utilisateur doit se déconnecter de l’application afin d’assurer la sécurité des 

données.   

 Pour se déconnecter en toute sécurité, l’utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion 

situé en haut à droite de la page 

 

 

 


