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1. Généralités

11 Objet du document

Ce document a pour objet d’indiquer au chef d'établissement, la gestion des demandes d’aménagements
des éleves.
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1.2 Prérequis et modalités d’acces a I'application

Pour accéder a la page d'accueil, I'utilisateur doit se connecter au portail Arena de son académie

L 4

#4E) accéder 3 vos applications

" "

Vous étes authentifié avec votre mot de passe.
L'application que vous avez demandée nécessite
une authentification par clé OTP.

dentifiant sertest10

Mot de Passe ou Pa;

Connaitre son identifiant ﬁ

Mot de passe oublié

Changer son mot de passe

Guide d'utilisation de la clé OTP

A noter : Par défaut, seul le chef d’établissement et son adjoint peuvent accéder au service. Il leur est
cependant possible de déléguer I'accés a une autre personne de I'établissement via DELEG-CE.

Si mon établissement fait partie d’une cité scolaire, je peux changer d’'établissement en cliquant sur son
nom

(1]
Berneymez INCLUSCOL [ DEMANDES ELEVES QLYCEE - On X ® @- o

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

Jeffectue ma demande daménagements des épreuves de I'examen du Lundi 2021 - 12:00 au Demandes d'aménagements des épreuves de vos éléves
Mercredi 2021 - 16:00

Total A traiter Traitées Demandes annulées

“Gertains examens peuvent ovair des dates spécfiques de demande d'aménagements 1 0 6 4 1 7

& DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par examen

Examen Date de début Date de fin

Baccalauréat général et technologique [BGT] 12021 2022 @
[¥] DATES APPRECIATION DE L'EQUIPE PEDAGOGIQUE @
Léquipe peux traiter les d’ des épreuves de 'examen du Jeudi

2021 - 00:00 au Samedi 2021 - 00:00
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2. Gérer les demandes d’aménagements de mes éleves

A partir du « tableau de bord » de mon établissement, je peux accéder aux demandes de mes éléves.

= DEMANDES Q LYCEE (s 1Y) oo @ o~ [c
ELEVES

{t

REUVES DE L’'EXAMEN

MENTS DES EPREUVES* @ _

s des épreuves de l'examen du Mardi 01 Demandes d’aménagements des épreuves de vos éléves
it 2022 - 16:00

Demandes
de demande daménagements Total A traiter Traitées annulées
77.36% 22.64%

ifinues de demande d'aménanements nar

En cliquant sur « Demandes éléves » ou en choisissant un item du tableau de bord. J'ai accés aux
demandes :

- Atraiter (a apprécier par le chef d’établissement)
- Traitées (déja apprécier par le chef d’établissement)

- Annulées (demandes supprimées par les candidats)
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2.1 Traitement des demandes d’aménagements

J'ai accés aux demandes d’aménagements de mes éléves a traiter.

DEMANDES DE MES ELEVES (LYCEE )

Traitées Annulées 3

Rechercher par nom, prénom, date de naissance, classe, examen ou date de création a

afficher 10+ demandes

Date de
Nom 1 Prénom naissance Classe Examen Créée le Statut

08/03/. 4 Dipléme des métiers 30/06/2022 & 09:47 Q
dart

08/03/ classe Certification en langue 10/02/2022 3 10:46 Q

08/03/. brevet Brevet d'initiation 08/03/2022 & 16:29 Q
aéronautique

08/03/ 4 Certificat d'aptitude & 08/02/2022 & 15:09 Q

I'enseignement de

Pour chaque demande a traiter, je peux :
Q Consulter la demande
bl

Traiter la demande
= |
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2.2 Consulter la demande d’aménagements

Je clique sur le bouton de consultation, la demande de I'éléve s’affiche.

DETAIL DE LA DEMANDE DE Accusil / suivi des demandes / detal demands #226

& Examen

©iamen: Dipléme des métiers d'art

hom de famille :

Nom dusage
Prénom(s) : Hombre & aménagements sollicités : 2

Date de naissance : 08,

# Historique des modifications.
iac
Ls demands 3 éué modifiée 4 fois
Representant lgal ane
Nom:a i1
Frénom : asaaan
adresse mail : as@aabr 4144
Teléphona: 0611111111 e
Ftablissement e 0%
Classe 14
Exablissement : Lycée
Adresse .4 UE - Ta:. Email : ce

Temps majoré
Epreuves orales

) temps supérieur pour situation exceptionnelle
Locaus, installation de Ia salle
proximité o une prise de courant

e J'ai la possibilité de consulter I'historique des modifications qui ont été effectuées sur la
demande, en cliquant sur une date de modification.

# Historique des modifications

La demande a été modifiée 4 fois :

le 05/07/2022 4 10:14 ¢

le 05/07/2022 3 10:15
le 05/07/2022 & 14:42

le 06/07/2022 3 14:20
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Formulaire : Examens professionnels =+ Examens professionnels

Examen : Dipléme des métiers d'art

Amenagements sur le temps scolaire :
Je dispose d’aménagements sur le temps scolaire =* Je ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire

Aménagements mis en place :

— PAI (Projet d"Accueil Individualisé) - Mes aménagements de scolarité correspondent a mes besoins en matiére d'examen

e Je peux télécharger le récapitulatif ou traiter la demande.

‘ TéIéCharger = ira l.ter cette demande
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2.3 Traiter la demande

VALIDATION DES AMENAGEMENTS DEMANDES PAR Accueil / suivi des demandes / traiter demande #226

= EXAMEN -~ Table des matiéres

Aménagements sur le temps scolaire

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE ~ B identivé
» Représentant légal

[l dait
@ Je dispose d'aménagements sur le temps scolaire » Etablissement

Aménagements mis en place

@ Aménagements sollcités
PPS (Projet Persornalisé a Sectarisstion)

@m de scolarité ne pas enti & mes besoins d'aménagements en matiére d examen ou ma situation mamene & demander d'autres * temps ou espace
aménagements ¥ aménagements techniques
» aides humaines
IDENTITE ~ » adaptations et dispanses
¥ étalement d'épreuves ou conservation de notes
Nom de famille : . Nom d'usage :
Prénom(s) : Date de naissance :
Sexe:f
Adresse électronique : - Téléphone : 0511111111
Adresse: .
Code postal at communa : Pays : FRANCE

Représentant légal (s candidat mineur)

e Les choix du candidat sont pré-cochés dans la colonne « Equipe pédagogique »

anbibobepad adinbz

1epipued

-- TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré (dans la limite d'un tiers temps)

1.1 - Préparation des épreuves orales ou pratiques

1.1.1 - un tiers-temps (1/3)

O O 1.1.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.2 - Epreuves écrites

1.2.1 - tiers temps

O O 1.2.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.3 - Epreuves orales

1.3.1 - tiers temps

O O 1.3.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.4 - Epreuves pratiques

1.4.1 - tiers temps

O O 1.4.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
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e Sijen'airien a modifier, je clique sur le bouton « valider »

e Je peux proposer I'ajout ou la suppression d’un aménagement en cliquant sur la case
correspondante.

/ Suppressiondun Y
{ amenagement
] '7.3.1 - Reformulation des consignes
O 7.3.2 - Séquengage des consignes complexes
O : qlicitation des sens second et métaphorique
Ajout d'un
O amenagement e (préciser)

e Sic'est le cas, je dois motiver cette décision dans la partie « observations »

— — Fav FOSISLUIILL U U LULL UL LU Y UL DU UESL UL WU I (L )

Observations :
&  Paagaphe - B I S

.
il
.
[l
I'm
i
[l

e Je confirme ma saisie en cliquant sur le bouton « valider »

d’amé nents d" sollicités par le candidat : 1
d'amé nents d" validés par I'équipe pédagogique : 2 (dont 2 amé joutés et 1 amé t supprimé)

e Apreés validation la demande est transmise au médecin (demande simplifiée) ou directement a
I'autorité administrative (demande compléte) pour suite a donner

Demande d’aménagements des épreuves des examens et concours 11/13



EN
MINISTERE

DE L'EDUCATION

NATIONALE Incluscol
ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité

Fraternité

3. Consulter les demandes d’aménagements déja traitées

A partir du « tableau de bord » de mon établissement, je peux accéder aux demandes de mes éléves

& DEMANDES Q LYCEE Owm X ® - [
ELBVES

{t

>REUVES DE L’EXAMEN

MENTS DES EPREUVES* @ _

s des épreuves de I'examen du Mardi 01 Demandes d'aménagements des épreuves de vos éléves
it 2022 - 16:00
D. 1
de demande d aménagements Total A traiter Traitées annulées
77.36% 22.64%

ifinues de demande d’aménaaements nar

1. J'ai accés aux demandes « traitées », soit en cliquant directement sur I'onglet dédié dans le
tableau de bord, soit en cliquant sur le bouton « Demandes Eléves ».

2. Pour chaque demande, je peux:

[ — Consulter la demande

Modifier I'avis

3. Je peux également suivre I'état d’avancement des demandes :

L EVGHAL VS (traitée par I'équipe pédagogique - en attente de I'avis du médecin)

LT [ LN oo EV-er4Le U] (traitée par I'équipe pédagogique - en attente de la décision de I'autorité
administrative)

Traitée : médecin (traitée par le médecin - en attente de la décision de I'autorité administrative)

WEREEHE N IEEC IIIHEE (traitée par I'autorité administrative - décision finale)
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4. Consulter les demandes d’aménagements annulées

A partir du « tableau de bord » de mon établissement, je peux accéder aux demandes de mes éléves.

& DEMANDES Q LYCEE oM % @ o~ o3
ELEVES

d)

>REUVES DE L’EXAMEN

MENTS DES EPREUVES* @ _

s des épreuves de I'examen du Mardi 01 Demandes d’'aménagements des épreuves de vos éléves
it 2022 - 16:00

= r
de demande d aménagements Total A traiter Traitées annulées
77.36% 22.64%

ifiaues de demande d'aménacements nar

1. J'ai accés aux demandes « annulées » soit en cliquant directement sur I'onglet dédié dans le tableau
de bord, soit en cliquant sur le bouton « Demandes Eléves ».

DEMANDES DE MES ELEVES (LYCEE GENERAL CHARLEMAGNE)

@ Tt @ Annulées D

Rechercher par nom, prénom, date de \mismnkme'- ou date de création n
afficher 10 & demandes
Date de
Nom T Prénom naissance Classe Examen Créée le Statut
DOME Thiffany Laura 19/09/2001 To2 Baccalauréat général et 21/10/2021 & 15:36 Q
technologique
DOME Thiffany Laura 19/09/2001 T02 Baccalauréat général et 22/10/2021 3 10:18 (TS Q

technologique

2. Pour chaque demande, je peux:

Q Consulter la demande

Demande d’aménagements des épreuves des examens et concours 13 /13



